
                        

  
 شناسنامه فرآیند

  

پرداخت طرح های پایان نامه ای پژوهشی وفناورانه و  نام فرآیند 

 دانشجویی 

کد استاندارد 

 فرایند
  

  
 2041/40/21 تاریخ بازنگری   کد فرآیند 

  
   خدمت تولید شده

شناسه 

 خدمت 
  

  

 معاونت  دانشگاه علوم پزشکی البرز صاحب فرآیند

معاونت 

تحقیقات  

 فناوری

 واحد مالی معاونت تحقیقات و فناوری اداره/مرکز

  
 سرپرست امور مالی ناظر فرآیند

  
 اساتید واعضای هیئت علمی دانشگاه علوم پزشکی و دانشجویان ذینفعان فرآیند

  

 اصلی نوع فرآیند 

  

هدف فرایند و اهداف 

 استراتژیک مرتبط با فرآیند

 پرداخت حق الزحمه قراردادهای پژوهشی و پایان نامه ای و دانشجوئی و فناوری 

    

  
 دستور پرداخت از دانشگاه و معاونت تحقیقات فرآیند بالادستی

  
 پرداخت حقوق ومزایا فرآیندهای پایین دستی



  
 معاونت تحقیقات و فناوری دامنه کاریرد

  
 مقررات مرتبط با فرآیند

بصورت مجزا و همچنین آیین نامه مالی معاملاتی دانشگاه های علوم پزشکی ) البرز(و براساس قراردادهای تنظیم شده برای هر طرح  

 فرایند های اصولی مربوط به امور مالی

  

سیستم ها و منابع اطلاعاتی 

 فرآیند
 با استفاده از نرم افزار اکسل

  

ورودی های فرآیند/ تامین 

 کننده

دستور پرداخت از معاون 

 تحقیقات

خروجی های 

 فرآیند / مشتریان

پرداخت اقساطی و بخشی از قرارداد بر اساس ماده و قوانین قید 

 شده در قراردادهای تنظیم شده

  
 شرح فرآیند و فعالیت های اصلی آن

  

و نامه های دریافت وقراردادهای طرح ها -دریافت تخصیص از معاونت توسعه برای پرداخت های طرح های پژوهشی و سایر طرح ها  

ثبت موارد جدید قراردادها در نرم افزار و تهیه صورت وضعیت و محاسبه  -پرداخت و تهیه صورت های مالی ، بررسی قراردادها  

 -مجزا کردن و تهیه صورت وضعیت پرداخت جداگانه برای طرح های آماده پرداخت-درصد بندی شده براساس نامه و دستور پرداخت 

 پرداخت -صدور اسناد حسابداری-ندی قرارداد و میزان مالیات و خالص پرداختی به ذینفع محاسبه میزان درصد ب

 نقاط نظارتی و کنترلی فرآیند  

 موضوع کنترل و نظارت مرحله فرآیند / زیرفرآیند  

      

 دوره های پایش و اندازه گیری مسئول پایش و اندازه گیری معیار پذیرش شاخص پایش و اندازه گیری  

  
 لیست پرداخت 

نامه های پرداخت با دستور معاون 

 معاونت تحقیقات
 ماه یکبار3 کارشناس پرداخت مربوط به طرح ها

          

 


